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AVANT-PROPOS

Ce guide vise a fournir des instructions claires sur I'utilisation du portail MyMinFin pour la
gestion des projets Tax Shelter. A partir du 1er janvier 2025, I'utilisation de I'espace « Mon
TaxShelter » devient obligatoire pour toutes les sociétés de production et les intermédiaires
souhaitant gérer ces projets.

Pour des questions spécifiques, il vous est toujours loisible de contacter la Cellule Tax
Shelter.
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LE TAX SHELTER DANS MYMINFIN

Dés le 1er janvier 2025, I'espace « Mon TaxShelter » de MyMinFin devient I'outil exclusif
pour gérer tous les aspects des projets Tax Shelter. Cet espace permet aux sociétés de
production et aux intermédiaires de soumettre leurs documents, suivre les dossiers en
temps réel et recevoir des notifications administratives importantes.

(2) 3,

AGREMENT . SOUMETTRE LE
~
Une société souhaitant devenir GERER LE PROJET DosleR CONTROI.E
producteur ou intermédiaire doit Les sociétés de production ou Lorsque le projet est terminé, la
effectuer une demande de licence intermédiaires fournissent tous société de production fournit le
auprés du SPF Finance. les documents nécessaires a la dossier contrdle. Plus aucune
modification n'est possible a ce

gestion du projet : conventions-
cadres, documents de
production,...

stade.

ENVOI DES
ATTESTATIONS VERS
LES INVESTISSEURS

Les attestations sont délivrées
aux investisseurs,

CONTROLEDUDOSSIER  pgisioN TAXSHELTER
PAR CELLULE TAx SHELTER Le courrier “Décision TaxShelter” est

envoyé a la société de production en cas

L'équipe Tax Shelter procéde au contrble des
de probléme. Si pas de probléme, le

- différents documents fournis par la société de 0 | pas :
CREER LE PROJET production ou les intermédiaires. projet passe a U'étape suivante.

Lorsque l'agrément est donné,
La société de production peut
créer un projet.
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LES MANDATS ET ROLES

Les rdles et les mandats sont attribués via les applications « Mandats »' et « Ma gestion
des réles eGov »2,

o Un mandat est une relation entre deux parties dans laquelle le mandataire (titulaire du mandat) est
habilité a agir au nom du mandant (donneur du mandat). Un réle représente une autorisation accordée par
une entreprise a ses employés pour effectuer certaines tdches au nom de cette entreprise, donnant accés
d une application spécifique.

Les mandats permettant d'accéder aux documents Tax Shelter sont: « BiztaxDelegate »,
« DelegateTaxShelter », « LegalRepresentative » et « MandateeBiztax ».

Le role requis pour gérer les projets Tax Shelter est « SPF Fin Tax Shelter ».

Une fois connecté a «Ma gestion des rdles eGov », cliquer sur l'onglet « Gestion
d’attribution de role ».

1. Choisir la société concernée

2. Choisir « Donner une attribution de rdle via un numéro de registre national »

3. Rechercher les personnes auxquelles un role doit étre attribué en utilisant leur
numeéro de registre national. Les sélectionner, puis cliquer sur « Etape suivante ».

Tl = e mormatons ot sanices e fémastaton pseRunEs_ym

Ma Gestion des rdles eGov

Mes rbles en ligne au sein des pouvoirs publics

’ﬂ Mes taches ouvertes | Mes attributions de roles | Gestion d'attribution de role | Gestion des invitations = Mon tableau de bord

EAQ | Candinons dutiisaten

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

Etape 1: Parsonnes Etape 1: personnes 2

Etape 2 Entreprise ‘SEIECIONNSZ leS PATSONNES BUXQUEIIeS YOUS SOUNAIteZ Sttribuer un rble.

Etape 3: Riles
Parsonnes choisies
Etape 4: Propriéés
Ftape 5 Deétalls Vous n'avez ancors ajous aucune personne. Recherchaz dans a st C-0essous Ies personnes aurquelies vous souhaitez atribuer un rle

Etaps 6 Apercu
Rechercher des personnes

Cherchez ci-dessous la persanne & laquelle vous souhaitez altribuer un réle & Faxds By numaro de registrs national

Numéro de Registra national l:l

Rachercher

Apropos de ce sile |Déclaration de confidentialité

241

© 2012 - 2024 Administeation fedrale

4. Sélectionner la société et cliquer a nouveau sur « Etape suivante ».
5. Choisir « SPF Fin Tax Shelter » et cliquer sur « > ».

" https://finances.belgium.be/fr/E-services/mandats
2 https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma&language=fr
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Ma Gestion des réles eGov e m—
Mes réles en ligne au sein des pouvoirs publics
— = = |.e

‘ﬁ' Mes taches ouvertes | Mes attributions de roles | Gestion d'attribution de role = Gestion des invitations = Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau role

i Erape 3: Sélection de rdles @
Etape 2 Entreprise Séiecs les que vous souhatez attribuer par (sous)entreprise
Etape 3 Roles ") = champ sbiigatoire
Etape 4 Propriétés
Rales pour lentreprise : {0}
Etape 5 Détails
Etape 6: Apergy Valeurs possibles Valurs choisias*
o tax

[Bruxelies Fiscalie My Tax full access
ISPF FIN MyTax Helpdesk

»

Apropos de ce site IDéckaration de confidentialié

w4121

Indiquer la durée du réle ou laisser illimité et cliquer sur « Etape suivante ».

N o

Encoder les données personnelles de la personne sélectionnée et cliquer sur « Etape
suivante ».

8. Consulter I'apercu de l'attribution directe du rdéle, puis cliquer sur « Terminer
I'attribution directe de role ».

9. Cliquer sur l'onglet « Mes taches ouvertes ».

10.Choisir une tache et cliquer sur «Visualiser et évaluer les demandes
sélectionnées ».

11. Vérifier les informations et cliquer sur « Approuver ».
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LA DEMANDE D'AGREMENT

Afin de gérer des projets Tax Shelter, les sociétés de production et les intermédiaires
doivent obtenir un agrement du SPF Finances.

Pour ce faire, un formulaire en ligne doit étre compléteé et différents documents doivent étre
chargés :

DEMANDE DAGREMENT

En soumettant cette demande, vous confirmez également tre en régle avec les conditions d'agrément suiantes:

Lors de la demande d'agrément, la société doit fournir obligatoirement un organigramme,
le compte annuel ou le bilan et les statuts. Elle peut également charger un document
supplémentaire qu'elle jugerait utile.

Une fois soumise, la demande est transmise a la Cellule Tax Shelter du SPF Finance.

= En cas d'agrément: la lettre « Agrément TaxShelter » est automatiquement
envoyeée a la société via 'eBox de MyMinFin.

= Encasderefus d'agrément: lalettre « Agrément TaxShelter refusé » est également
envoyeée a la sociéte via 'eBox de MyMinFin.

Aprées approbation par la cellule, la société peut consulter son agrément et commencer a
gérer des projets dans MyMinFin, ajouter des conventions-cadre et/ou divers documents
de production. Elle peut également demander un nouvel agrément si nécessaire.
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LA CREATION DE PROJET

Seules les sociétés de production peuvent créer un nouveau projet dans MyMinFin.

< Retour & 'apercu des projets en cours

Créer le projet

2 3 & 5

Gérer le projet Soumettre le dossier ContrBle du dossier par

controle cellule tax shelter shelter

CREER UN PROJET

Titre*

Saison

Communauté compétente*

D Projet communauté* Date agrément communauté*

€

Budget total estimé

E-mail personne de contact*

@

Animation
Ooui
® Non

Coproduction
O oui
® Non

Attestation Agrément de I'oeuvre™

Dossier de demande attestation d'agrément de la communauté*

Consulter la décision tax

5
Envoyer des

attestations vers las
investisseurs

Lors de la création, les documents suivants doivent étre fournis :

Demande d'agrément de la Communauté compétente ;

Attestation d'agréement de la Communauté compétente.

o A cette étape, la limite est de 10 Mo par fichier. Il est possible de compresser un fichier PDF en ligne

via le site d’Adobe’,

3 https://www.adobe.com/be fr/acrobat/online/compress-pdf.html
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Dés qu'un intermédiaire est associé au projet par la société de production, il peut prendre
en charge la gestion des documents liés a ce projet.

@ L gjout dun intermédiaire peut se faire en sélectionnant “Ajouter un intermédiaire pour ce projet” via
le menu deéroulant de I'étape “Gerer le projet”.
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LA GESTION DE PROJET

Les sociétés de production et les intermédiaires peuvent charger les documents liés au
projet. Cependant, seules les sociétés de production peuvent soumettre le dossier contrdle.

Sur base du type de document choisi dans le menu déroulant, un formulaire en ligne doit
étre complété et un document chargé. Dans certains cas, seul un document doit étre chargé.

v Mon Tax Shelter Peerumequion ) ( Poacruneeion )

APERCU DES PROJETS EN COURS

En cliguant sur les trois points situés dans la colonne « Actions » du projet a gérer, I'option
« Gérer le projet » s'affiche et permet d'accéder a I'écran suivant.

~ Mon Tax Shelter Paser une question Fuser une question

<

PROJET FWBA20240601 : GLASS DOME WITH WOODEN BASE @

e e et

GERER LE PROJET

Les documents de production nécessaires pour la conclusion du projet sont :

= Demande d'agrément de la Communauté compétente

= Attestation d'agrément de la Communauté compétente

= Demande d'achévement de la Communauté compétente

= Attestation d'achévement de la Communauté compétente

= Plan de travail production

= Liste collaborateurs

= E-mail personne de contact

= Dossier controle
o Celui-ci peut étre chargé en sélectionnant la derniére option du menu déroulant a I'etape
« Gérer le projet ».
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Les documents « Piéces de copie zéro » et « Test culturel » sont requis pour les
projets de gaming.
Le document « Piéces de copie zéro » est requis pour les projets audiovisuels.

La société de production peut a tout moment supprimer une convention cadre ou un
document de production. Les intermédiaires peuvent supprimer uniguement les documents
qu'ils ont eux-mémes charges.

Les documents sont directement consultables par la Cellule Tax Shelter aprés leur
chargement.

1218
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LA SOUMISSION DU DOSSIER CONTROLE

Seules les sociétés de production peuvent soumettre le dossier contrdle.

GERER LE PROJET

Soumettre convention cadre v CONFIRMER

LONSUITEr ISTé 0es CONVEnTIons cadres .
Ajouter des documents de production

Consulter la liste des documents de production
Ajouter un intermédiaire pour ce projet

Apercu des intermédiaires ligs au projet

Soumettre le dossier de contréle

~ Mon Tax Shelter (Posee s quson ) (s uraastan )

et g des pojetse

PROJET 123456 : LETS GO @

Créariaprojet o o et Soumatira e dossie conrdle

DE CONTROLE

®
oz
——

o Attention!

La soumission de vatre dassier de contréle est définitive: il ne vous sera plus possible de modifier votre dossier.
Etes-vous sir de vouloir soumettre votre dossier?

o £soneicoose

Aprés avoir soumis le dossier de controle, la société de production et I'intermédiaire ne
peuvent plus apporter de modifications au projet.
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LE CONTROLE PAR LA CELLULE TAX SHELTER

~ Mon Tax Shelte:

PROJET 123456: LETS GO @

Crsae s S— ‘Soumstin s i contie Conteia du sosser par et
shetar

CONTROLE DU DOSSIER PAR CELLULE TAX SHELTER

La Cellule Tax Shelter vérifie les documents soumis. En cas de probléme, un courrier est
envoyé via I'eBox de MyMinFin. La société peut vy répondre directement et fournir des
documents supplémentaires.

NL DE Autres t services officiels : www.belgium.be be
[15235)
ey MINFIN o B Bl é
ACCUEIL MA DECLARATION MES PAIEMENTS MYMINFINACCOUNT MON HABITATION MES DOCUMENTS MES INTERACTIONS MES OUTILS PROFESSIONNELS

Mes messages

Messages non-lus v

October 14, 2024 0806.154.033 - un document du SPF Finances est disponible - Questions de recherche

October 11, 2024 0806.154.033 - un document du SPF Finances est disponible - Lettre décision/autorisation B, Telecharger
delivrée # Remplir le document

En cas de probleme, la lettre « Décision Tax Shelter » est envoyée a la société de production.
S'iln'y a pas de probléme, les attestations fiscales sont envoyées aux investisseurs.

"""""" WWW.FIN.BELGIUM.BE



LA FIN DE PROJET

Une fois toutes les attestations fiscales transmises aux investisseurs, un courrier « Fin de
projet Tax Shelter » est envoyé a la société de production et aux intermédiaires.
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VOUS AVEZ UNE QUESTION ?

Dans MyMinFin, il est toujours possible de poser des questions en cliquant sur le bouton
“Poser une question” (situé en haut de chaque section "Tax Shelter”).

Poser une question FERMER

Sujet®
J'ai une question concernant mon dossier Tax Shelter (pas pour les start-ups/scale-ups).

Email”

Message *

Capture d'écran du probléme

Piéces jointes o

=+ CHOISIR UN FICHIER

Les questions sont automatiquement envoyées a I'équipe Tax Shelter.
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