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AVANT-PROPOS 

 

Ce guide vise à fournir des instructions claires sur l’utilisation du portail MyMinFin pour la 

gestion des projets Tax Shelter. À partir du 1er janvier 2025, l’utilisation de l’espace « Mon 

TaxShelter » devient obligatoire pour toutes les sociétés de production et les intermédiaires 

souhaitant gérer ces projets. 

Pour des questions spécifiques, il vous est toujours loisible de contacter la Cellule Tax 

Shelter. 
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Cette brochure a été réalisée par l’équipe 

IT Tax Shelter du Service Public Fédéral 

Finances. Elle ne peut être reproduite 

et/ou publiée au moyen d’impression, 

photocopie, microfilm ou de toute autre 

manière, sans accord écrit préalable du 

SPF Finances. Elle ne peut pas être 

considérée comme une circulaire 

ministérielle et ne peut donc être opposée 

en justice. 
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LE TAX SHELTER DANS MYMINFIN 

 

Dès le 1er janvier 2025, l’espace « Mon TaxShelter » de MyMinFin devient l’outil exclusif 

pour gérer tous les aspects des projets Tax Shelter. Cet espace permet aux sociétés de 

production et aux intermédiaires de soumettre leurs documents, suivre les dossiers en 

temps réel et recevoir des notifications administratives importantes. 
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LES MANDATS ET RÔLES 

 

Les rôles et les mandats sont attribués via les applications « Mandats »1 et « Ma gestion 

des rôles eGov »2.   

Un mandat est une relation entre deux parties dans laquelle le mandataire (titulaire du mandat) est 

habilité à agir au nom du mandant (donneur du mandat). Un rôle représente une autorisation accordée par 

une entreprise à ses employés pour effectuer certaines tâches au nom de cette entreprise, donnant accès 

à une application spécifique. 

Les mandats permettant d’accéder aux documents Tax Shelter sont : « BiztaxDelegate », 

« DelegateTaxShelter », « LegalRepresentative » et « MandateeBiztax ». 

Le rôle requis pour gérer les projets Tax Shelter est « SPF Fin Tax Shelter ». 

Une fois connecté à « Ma gestion des rôles eGov », cliquer sur l’onglet « Gestion 

d’attribution de rôle ». 

1. Choisir la société concernée 

2. Choisir « Donner une attribution de rôle via un numéro de registre national » 

3. Rechercher les personnes auxquelles un rôle doit être attribué en utilisant leur 

numéro de registre national. Les sélectionner, puis cliquer sur « Étape suivante ». 

 
4. Sélectionner la société et cliquer à nouveau sur « Étape suivante ». 

5. Choisir « SPF Fin Tax Shelter » et cliquer sur « > ».  

 
1 https://finances.belgium.be/fr/E-services/mandats 
2 https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma&language=fr 

https://finances.belgium.be/fr/E-services/mandats
https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?redirectUrl=/rma&language=fr
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6. Indiquer la durée du rôle ou laisser illimité et cliquer sur « Étape suivante ». 

7. Encoder les données personnelles de la personne sélectionnée et cliquer sur « Étape 

suivante ». 

8. Consulter l’aperçu de l’attribution directe du rôle, puis cliquer sur « Terminer 

l’attribution directe de rôle ». 

9. Cliquer sur l’onglet « Mes tâches ouvertes ». 

10. Choisir une tâche et cliquer sur « Visualiser et évaluer les demandes 

sélectionnées ». 

11. Vérifier les informations et cliquer sur « Approuver ».  
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LA DEMANDE D’AGRÉMENT 

 

Afin de gérer des projets Tax Shelter, les sociétés de production et les intermédiaires 

doivent obtenir un agrément du SPF Finances.  

Pour ce faire, un formulaire en ligne doit être complété et différents documents doivent être 

chargés : 

 

Lors de la demande d’agrément, la société doit fournir obligatoirement un organigramme, 

le compte annuel ou le bilan et les statuts. Elle peut également charger un document 

supplémentaire qu’elle jugerait utile.  

Une fois soumise, la demande est transmise à la Cellule Tax Shelter du SPF Finance.  

▪ En cas d’agrément : la lettre « Agrément TaxShelter » est automatiquement 

envoyée à la société via l’eBox de MyMinFin. 

▪ En cas de refus d’agrément : la lettre « Agrément TaxShelter refusé » est également 

envoyée à la société via l’eBox de MyMinFin. 

Après approbation par la cellule, la société peut consulter son agrément et commencer à 

gérer des projets dans MyMinFin, ajouter des conventions-cadre et/ou divers documents 

de production. Elle peut également demander un nouvel agrément si nécessaire. 
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LA CRÉATION DE PROJET 

 

Seules les sociétés de production peuvent créer un nouveau projet dans MyMinFin.  

 

Lors de la création, les documents suivants doivent être fournis : 

▪ Demande d’agrément de la Communauté compétente ; 
▪ Attestation d’agrément de la Communauté compétente. 

 A cette étape, la limite est de 10 Mo par fichier. Il est possible de compresser un fichier PDF en ligne 

via le site d’Adobe3. 

 
3 https://www.adobe.com/be_fr/acrobat/online/compress-pdf.html 

https://www.adobe.com/be_fr/acrobat/online/compress-pdf.html
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Dès qu’un intermédiaire est associé au projet par la société de production, il peut prendre 

en charge la gestion des documents liés à ce projet. 

 L’ajout d’un intermédiaire peut se faire en sélectionnant ”Ajouter un intermédiaire pour ce projet” via 

le menu déroulant de l’étape ‘’Gérer le projet’’.  
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LA GESTION DE PROJET 

 

Les sociétés de production et les intermédiaires peuvent charger les documents liés au 

projet. Cependant, seules les sociétés de production peuvent soumettre le dossier contrôle.  

Sur base du type de document choisi dans le menu déroulant, un formulaire en ligne doit 

être complété et un document chargé. Dans certains cas, seul un document doit être chargé.  

 

En cliquant sur les trois points situés dans la colonne « Actions » du projet à gérer, l'option 

« Gérer le projet » s'affiche et permet d'accéder à l'écran suivant. 

 

Les documents de production nécessaires pour la conclusion du projet sont : 

▪ Demande d’agrément de la Communauté compétente 

▪ Attestation d’agrément de la Communauté compétente 

▪ Demande d’achèvement de la Communauté compétente 

▪ Attestation d’achèvement de la Communauté compétente 

▪ Plan de travail production 

▪ Liste collaborateurs 

▪ E-mail personne de contact 

▪ Dossier contrôle  

Celui-ci peut être chargé en sélectionnant la dernière option du menu déroulant à l’étape 

« Gérer le projet ». 
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       Les documents « Pièces de copie zéro » et « Test culturel » sont requis pour les 

projets de gaming. 

     Le document « Pièces de copie zéro » est requis pour les projets audiovisuels. 

 

La société de production peut à tout moment supprimer une convention cadre ou un 

document de production. Les intermédiaires peuvent supprimer uniquement les documents 

qu’ils ont eux-mêmes chargés. 

 

Les documents sont directement consultables par la Cellule Tax Shelter après leur 

chargement.   
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LA SOUMISSION DU DOSSIER CONTRÔLE 

 

Seules les sociétés de production peuvent soumettre le dossier contrôle.  

 

 

 

Après avoir soumis le dossier de contrôle, la société de production et l’intermédiaire ne 

peuvent plus apporter de modifications au projet.  
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LE CONTRÔLE PAR LA CELLULE TAX SHELTER 

 

 

La Cellule Tax Shelter vérifie les documents soumis. En cas de problème, un courrier est 

envoyé via l’eBox de MyMinFin. La société peut y répondre directement et fournir des 

documents supplémentaires.  

 

En cas de problème, la lettre « Décision Tax Shelter » est envoyée à la société de production. 

S'il n'y a pas de problème, les attestations fiscales sont envoyées aux investisseurs. 
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LA FIN DE PROJET 

 

Une fois toutes les attestations fiscales transmises aux investisseurs, un courrier « Fin de 

projet Tax Shelter » est envoyé à la société de production et aux intermédiaires. 
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VOUS AVEZ UNE QUESTION ? 

 

Dans MyMinFin, il est toujours possible de poser des questions en cliquant sur le bouton 

“Poser une question” (situé en haut de chaque section “Tax Shelter”).

 

Les questions sont automatiquement envoyées à l’équipe Tax Shelter. 
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