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VOORWOORD

Deze handleiding geeft instructies over het gebruik van het MyMinFin-portaal voor het
beheer van Tax Shelter-projecten. Vanaf 1 januari 2025 wordt het gebruik van de module
"Mijn TaxShelter" verplicht voor alle productievennootschappen en tussenpersonen die Tax
Shelter-projecten indienen en beheren.

Voor specifieke vragen kan u steeds contact opnemen met de Tax Shelter-cel.
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Deze brochure is opgesteld door het IT zonder voorafgaande schriftelijke
Tax Shelter-team van de Federale toestemming van de FOD Financién. Ze
Overheidsdienst Financién. Ze mag niet kan niet worden beschouwd als een
worden gereproduceerd en/of ministeriéle omzendbrief en kan dus niet
gepubliceerd via drukwerk, fotokopie, als juridisch bindend worden ingeroepen.

microfilm of enige andere methode,
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TAX SHELTER IN MYMINFIN

Vanaf 1januari 2025 wordt de module "Mijn TaxShelter" in MyMinFin het exclusieve middel
voor het aanvragen en beheren van Tax Shelter-projecten. Via deze module kunnen
productievennootschappen en tussenpersonen documenten indienen, dossiers in real-time
opvolgen en belangrijke administratieve meldingen ontvangen.

@ ©

ERKENNING CONTROLEDOSSIER
PROJECT BEHEREN INDIENEN
Productievennootschappen of Wanneer het project is afgerond,
tussenpersonen moeten een Productievennootschappen of levert de productievennootschap
erkenning aanvragen bij de FOD tussenpersonen zorgen voor alle het controlebestand aan. Er zijn
Financién. documenten die nodig zijn voor vanaf dan geen verdére
het beheer van het project:

wijzigingen meer mogelijk.
raamovereenkomsten, Jziging gelij

productiedocumenten, en:

VERZENDING
ATTESTEN NAAR
INVESTEERDERS
De fiscale attesten worden
verzonden naar de
investeerders.
RAADPLEEG BESLISSING
FROESE TAX SHELTER
CONTROLE DOOR De brief “Beslissing TaxShelter” wordt enkel
naar de productievennootschap gestuurd
2 CEL TAX SHELTER indien er een probleem is. Wanneer er geen
Het Tax Shelter-team controleert probleem is gaat het project automatisch
PROJECT CREEREN de verschillende documenten die naar de volgende stap.
Na de erkenning kan de door de productievennootschap
productievennootschap een G tussenperls ovp ;’orde"
project aanmaken. adngeievercs
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MANDATEN EN ROLLEN

De rollen en mandaten worden toegewezen via de applicaties "Mandaten" en "Mijn eGov
Rollenbeheer".

o Een mandaat is een relatie tussen twee partijen waarbij de mandataris (houder van het mandaat)
bevoegd is om namens de opdrachtgever (mandaatgever) op te treden. Een rol vertegenwoordigt een
machtiging die een bedrijf aan zijn werknemers verleent om bepaalde taken namens dat bedriff uit te
voeren, waardoor zij toegang krijgen tot een specifieke applicatie.

De mandaten die toegang geven tot de Tax Shelter-documenten zijn: "BiztaxDelegate",
"DelegateTaxShelter", "LegalRepresentative” en "MandateeBiztax".

De rol die vereist is om Tax Shelter-projecten te beheren is: "FOD Fin Tax Shelter".

Zodra u bent ingelogd in "Mijn eGov Rollenbeheer"’, klikt u bovenaan op het tabblad
"Roltoewijzingsbeheer".

1. Kies het betreffende bedrijf.

2. Kies "Een roltoekenning maken via een rijksregisternummer".

3. Zoek de personen aan wie een rol moet worden toegekend via hun
rijksregisternummer. Selecteer deze personen en klik vervolgens op "Volgende
stap".

o g e [en Autres intormatiens et services de Fagministrator

Ma Gestion des roles eGov

Mes rdles en ligne au sein des pouvoirs publics

_ be

ﬁ Mes taches ouvertes | Mes atfributions de roles | Gestion d'attribution de role | Gestion des invitations = Mon tableau de bord

Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

Etape 1 Personnes Etape 1: personnes 7]
Etaps 2. Entreprise . s vous sounaltez attibuer un e
Etape 3 Réles
Por:
Etape 4. Propriétés
Vous ore aj0ulé aucuing Personna. ROCherchaz dans fa st C-0BS80IS 165 POTSONNES AuxqUellS VOUS Sounailez allrbusr un i

Etape 5 Détails

Etape 6 Apergy

Charchez chde Iaquelle vous sounaitez aribusr un rike & Fakie Bu UMD d¢ registrs national

Apiopos de ce site |Déclaration de confidentialité

2012 - 2024 Administration fedrale

4. Selecteer het bedrijf en klik opnieuw op "Volgende stap".
5. Kies "FOD Fin Tax Shelter" en klik op ">".

" https://iamapps.belgium.be/rma/generalinfo?language=nl
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Ma Gestion des réles eGov T m—
Mes réles an ligne au sein des pouvoirs publics
— = = u

4 | Mes taches ouvertes | Mes attributions de roles | Gestion d'attribution de role | Gestion des invitations | Mon tableau de bord
Gestion d'attribution de réle : attribuer directement un nouveau réle

Etape 1: Parsonnes Etape 3: Sélection de roles

Etape 2: Entreprise

s fes que vous souhaitez attrbuer par (sausjentreprise.
Etape 3 Roles i) = champ obligataire
Etaps 4 Propriétés
Rales pour lentreprise : {0}
Etape 5 Détails
Etape 6: Apergy Valeurs possbles
O tax

[Bruxelies Fiscalte My Tax foll sccess.
ISPF FIN MyTax Helpdesk

6. Geef de duurtijd van de rol op of laat deze staan op onbeperkt, en klik op "Volgende
stap”.

7. Voer de persoonlijke gegevens van de geselecteerde persoon in en klik op "Volgende
stap”.

8. Bekijk het overzicht van de rechtstreekse roltoekenning en klik op "Voltooi de
rechtstreekse roltoekenning".

9. Klik op het tabblad "Mijn openstaande taken".

10. Kies een taak en klik op "Geselecteerde aanvragen bekijken en beoordelen".
11. Controleer de informatie en klik op "Goedkeuren".

u
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AANVRAAG VAN EEN ERKENNING

Om Tax Shelter-projecten aan te maken en te beheren, moeten productievennootschappen
en  tussenpersonen een erkenning hebben van de FOD Financién.
Een (nieuwe) erkenning aanvragen kan via "Mijn Tax Shelter erkenning” — “Nieuwe
erkenning aanvragen”. Het online formulier omvat het invullen van enkele infovelden en het
uploaden van verschillende documenten:

Mijn tax shelter erkenning ’ Mijn tax shelter projecten ‘ ’ Mijn tussenpersonen ‘

Uw actieve erkenning Nieuwe Erkenning aanuragen

NIEUWE ERKENNINGSAANVRAAG

Naam bedrijf*

Regime”

Taalkeuze*

Telefoonnummer en e-mailadres™

| | FEFIE ! @
32 -~ @
| | FE-E @

Website

Documenttype *

Selecteer een documenttype v

Een bestand toevoegen

®

Met het indienen van deze aanvraag bevestigt u tevens in regel te zijn met volgende voorwaarden tot erkenning:

O De Aanvrageris geen televisieomroep of een onderneming verbonden met Belgische of buitenlandse televisieomroepen.
O Engagement dat de Aanurager, noch de met haar verbonden vennootschappen een in aanmerking komende investeerder kan worden.”

O De Aanvrager, noch de met haar verbonden vennootschappen kan eenin aanmerking komende tussenpersoon zijn.*

ANNULEER AANVRAAG INDIENEN

Bij de erkenningsaanvraag moet het bedrijf verplicht een organigram, de jaarrekening of
balans en de statuten indienen. Daarnaast kan het optioneel extra documenten uploaden
die het relevant acht.

Na indiening wordt de aanvraag doorgestuurd naar de Tax Shelter-cel van de FOD
Financiéen.
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o Bij goedkeuring: de brief "Erkenning Tax Shelter" wordt automatisch naar de
productievennootschap verzonden via de eBox van MyMinFin.

» Bij weigering: de brief "Erkenning TaxShelter geweigerd" wordt verzonden via de
eBox van MyMinFin.

Na goedkeuring kan het bedrijf zijn erkenning raadplegen en beginnen met het beheren van
projecten in MyMinFin, inclusief het toevoegen van raamovereenkomsten en/of andere
productiedocumenten. Indien nodig kan ook een nieuwe erkenning worden aangevraagd.
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HET AANMAKEN VAN EEN PROJECT

Alleen productievennootschappen kunnen een nieuw project aanmaken in MyMinFin.

( Een uraag stellen \) i Een vraag stellen j

w Mijn Tax Shelter

Mijn tax shelter erkenning Mijn tax shelter projecten ‘ Mijn tussenpersanen

Lopende projecten Afgewerkte projecten

&
< Terug naar overzicht lopende projecten

° 2 3 4 5 6

Project creéren Project beheren Controledossier indienen Project controle door cel Raadpleeg beslissing tax Verzending attesten
tax shelter shelter naar investeerders
PROJECT AANMAKEN
Titel*
Seizoen
Bevoegde gemeenschap*
Project ID gemeenschap*® Erkenningsdatum gemeenschap*
dd/mm/jjjj

Geschat totaalbudget

E-mail contactpersoon®
—@____
Animatie

OlJa
® Neen

Coproductie
Ola
@® Neen

Erkenningsattest gemeenschap*

KLIK OM DE BESTANDEN TE SELECTEREN

Erkenningsaanvraag gemeenschap*

KLIK OM DE BESTANDEN TE SELECTEREN
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Bij het aanmaken moeten de volgende documenten worden ingediend:

= Erkenningsaanvraag bij de bevoegde Gemeenschap
= Erkenningsattest van de bevoegde Gemeenschap
O /ndeze stap is er een limiet van 10 MB per bestand. U kunt een PDF-bestand comprimeren via de

Adobe-website’.

Wanneer er een tussenpersoon is: zodra de productievennootschap een tussenpersoon aan
een project koppelt, kan deze het beheer van het project overnemen.
@ Om een tussenpersoon toe te voegen aan een project selecteert u ‘Nieuwe tussenpersoon aan het
project koppelen' via het uitklapbaar keuzemenu in het scherm ‘Project beheren’.

2 https://www.adobe.com/be nl/acrobat/online/compress-pdf.html
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PROJECTBEHEER

Zowel productievennootschappen als tussenpersonen kunnen productiedocumenten
uploaden. Enkel het controledossier kan alleen door de productievennootschap ingediend
worden.

Afhankelijk van het type productiedocument dat wordt geselecteerd in het keuzemenu,
moet er naast het uploaden van een document ook een online formulier worden ingevuld.
In sommige gevallen volstaat het om enkel een document te uploaden.

v Mijn Tax Shelter

’ Mijn tax shelter erkenning

-

Lopende projecten

Mijn tussenpersonen

( Een vraag stellen ) ( Een vraag stellen )

Afgewerkte projecten

Titel

Datum Erkenning Werk

OVERZICHT VAN LOPENDE PROJECTEN

Erkenningscode

Deadline Titel

INIEUW PROJECT AANMAKEN

Erkenningscode

Status

Acties

Yohan-test23012 Project beheren

Yohan-test2301 Project beheren

Klik op de 3 puntjes naast het project dat u wilt beheren en kies de optie ‘Project beheren’.

v Mijn Tax Shelter (Eenvraagstellen ) (__Eenvraagstellen )

’ Mijn tax shelter erkenning

|

< Terug naar overzicht lopende projecten

PROJECT ZNZNZ : JHZJZHZ ©

o o ; . 5 6

Project creéren

Mijn tussenpersanen

Project beheren Controledossier indienen Project controle door cel Raadpleeg beslissing tax Verzending attesten

tax shelter shelter naar investeerders

PROJECT BEHEREN

[ Nieuwe raamovereenkomst indienen

- ]
a
Nieuwe raamavereenkomst indienen

Overzicht raamovereenkomsten raadplegen

>

Info
Productiedocument toevoegen
Overzicht productiedocumenten raadplegen
2 Nieuwe tussenpersoon aan het project koppelen

Overzicht van de tussenpersonen van het project raadplegen

Verplichte productiedocumenten:

= Aanvraag erkenningsattest Gemeenschap
= Erkenningsattest Gemeenschap

:Z‘Z:Z‘Z:Z‘Z:Z‘Z:Z‘Z:]:]‘Z:Z‘Z:Z‘Z:]f?f]f?f]ﬂ:]f?f]f?ﬁ]f‘Z]f?f]f?f]ﬁ‘ﬁiI‘Z:I‘f]f‘ﬁiﬁ‘ﬁiﬁﬁiﬁ‘ﬁiﬁ‘I&Z:ﬂ



= Aanvraag voltooiingsattest Gemeenschap
= \oltooiingsattest Gemeenschap

* Productieplanning

= Lijst projectmedewerkers

= E-mail contactpersoon

= Controledossier

o Om het controledossier toe te voegen selecteert u in het scherm ‘Project beheren' de laatste
optie van het uitklapbaar keuzemenu: 'Het controledossier toevoegen'

Voor projecten binnen het regime ‘videospellen’ zijn ook nog de documenten "Stuk
: nulkopie” en "Culturele test" verplicht.
: Voor audiovisuele projecten is het document "Stuk nulkopie” verplicht.

De productievennootschap kan op elk moment een raamovereenkomst of
productiedocument verwijderen. Tussenpersonen kunnen alleen de documenten
verwijderen die zij zelf hebben getpload.

De documenten zijn na het uploaden meteen toegankelijk voor de Tax Shelter-cel.
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INDIENEN VAN HET CONTROLEDOSSIER

Alleen productievennootschappen kunnen het controledossier indienen. Om het
controledossier toe te voegen selecteert u in het scherm 'Project beheren' de laatste
optie van het uitklapbaar keuzemenu: 'Het controledossier toevoegen':

PROJECT BEHEREN

Nieuwe raamovereenkomst indienen ~ BEVESTIGEN
Uverzicht raamovereenkomsten raadplegen

Productiedocument toevoegen
Qverzicht productiedocumenten raadplegen
Nieuwe tussenpersoon aan het project koppelan

Overzicht van de tussenpersonen van het project raadplegen

Het controledossier toevoegen

o o o ¢ 2 :

Project creéren Project beheren Controledossier indienen Project cantrole door cel Raadpleeg beslissing tax Verzending attesten

taxshelter shelter naar investeerders
HET CONTROLEDOSSIER TOEVOEGEN
Jekan de template van het contraledossier hier downloaden: Template Tax Shelter

Bestand toevoegen”
gelaten: alle Excel extensies

dorumenttypes zijn

® Der ME

o Opgelet!

Wanneer u er voor kiest uw controledossier in te dienen, is dit definitief en zal u geen aanpassingen meer aan uw
dossier kunnen maken. Bent u zeker dat u uw dossier wil indienen?

l NEE, IK WACHT NOG EVEN ] JA, IK DIEN HET DOSSIER IN

Na het indienen van het Controledossier kunnen de productievennootschap en
tussenpersoon geen wijzigingen meer aanbrengen aan het project.
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SN S R\./(CE PUBLIC FEDERAL FINANCES [N L



CONTROLE DOOR DE TAX SHELTER-CEL

De Tax Shelter-cel controleert de ingediende documenten. Bij problemen of bijkomende
vragen wordt er een brief via de eBox van MyMinFin verzonden. De productievennootschap
kan hier rechtstreeks op reageren en aanvullende documenten aanleveren.

[~ ] ¥
maMINFIN 78| P|@mmm

Indien er een probleem is wordt de brief “Beslissing Tax Shelter” naar de
productievennootschap verstuurd. Wanneer er geen probleem is worden de fiscale attesten
naar de investeerders verzonden.



be

PROJECTAFSLUITING

v Mijn Tax Shelter

(_eenvraagstellen ) (_ Eenvraagstellen )

€ Terug naar overzicht lopende projecter

PROJECT (:]

o o o o 8 -

Praject cregren Project beheren Controledassier indienen Project controle door cel Raadpleeg beslissing tax

tax shelter shelter

Verzending attesten
naar investeerders

PROJECT CONTROLE DOOR CEL TAX SHELTER

Zodra alle fiscale attesten aan de investeerders zijn overgemaakt, ontvangt het

productiebedrijf samen met de betrokken tussenpersonen de brief "Einde Tax Shelter-
project” in de eBox van MyMinFin.



VRAGEN?

U kan in MyMinFin steeds vragen stellen via de knop ‘Een vraag stellen’. U vindt deze knop
bovenaan de “Tax Shelter”-module.

Een vraag stellen SLUITEN
Onderwerp*
Ik heb een vraag over mijn Tax Shelter dossier (niet voor startende ondernemingen/scale-ups) v
E-mail*
Bericht *
b

Printscreen van het probleem

Bijlagen o
-+ BESTAND KIEZEN

VERZENDEN

Uw vragen worden automatisch naar de cel Tax Shelter verzonden.
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