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1 EEN UBO-MANDAAT AANMAKEN

1. Ganaar de toepassing ‘Mandaten'’. U vindt een link naar deze toepassing op
https://financien.belgium.be/nl/E-services/mandaten .

2. Kies uw digitale sleutel (elD of Itsme) en meld u aan “in naam van een onderneming”.

Kies hoe je je wilt aanmelden:

(O in eigen naam Volgende

(® in naam van een enderneming

3. Gainde applicatie ‘Mandaten’ naar het tabblad ‘Aanmaken’. Bepaal daar de parameters
van het mandaat en vink bij mandaattype ‘UBO-register’ aan.

#Home ‘ # Aanmaken | Q Opzoeking | @Gegroepeerde acties 21.1043 13/01/2019 14:16:26
Bepaal de parameters van het mandaat

13/01/2019

DO/MM/YYYY

Frans v

Tax-on-web PB Tax-on-web BNI/NP BTW ] BIZTAX [ MYMINFIN FINPROF GESCHILLEN [] sepsi1a UBO-REGISTER
[y
Mandaatgever -+ Mandaatnemer - Toegelaten combinaties

U dient 1 of meer mandaattypes te selecteren vooraleer verder te gaan

Het aanmaken van een mandaat kan niet eenzijdig. Wanneer de mandaatgever het mandaat
aanmaakt dient dit gevalideerd te worden door de mandataris, en vice versa. Pas wanneer het
mandaat gevalideerd werd en de status ‘actief’ heeft, kan de mandataris zich aanmelden voor
rekening van de mandaatgever.

Indien de wettelijke vertegenwoordiger van de mandaatgever zich niet kan aanmelden met de
voorgestelde aanmeldmogelijkheden, kan een mandaat aangemaakt worden a.d.h.v.
onderstaande procedure:

1. De mandataris maakt, op dezelfde manier als voor een gewoon mandaat, het mandaat aan
in de applicatie “"Mandaten”.

2. Aangezien de wettelijke vertegenwoordiger niet beschikt over een geldig
authenticatiemiddel dient dit formulier ingevuld en door beide partijen getekend te
worden. Vervolgens wordt het bezorgd aan mandats.ict@minfin.fed.be.
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https://financien.belgium.be/nl/E-services/mandaten
https://financien.belgium.be/sites/default/files/Creatie%20mandaat%20UBO%20tussen%20ondernemingen%20door%20een%20ambtenaar.docx
https://financien.belgium.be/nl/ubo-register

3. De activatie van het mandaat zal in de daaropvolgende dagen aan de mandataris
bevestigd worden.

Opgelet: Indien de mandataris het mandaat niet aanmaakt voorafgaand aan het bezorgen van het
document, riskeert u dat uw aanvraag niet behandeld wordt.

De procedure via een papieren volmacht is strikt uitzonderlijk en uitsluitend voorbehouden aan
gevallen waarin de wettelijke vertegenwoordiger(s) van de entiteit noch over een Belgische
authenticatiemethode (elD, itsme), noch over een andere digitale sleutel (eIDAS of ForReg)
beschikt/beschikken.

2 UBO-REGISTER

2.1 Aanmelden bij het UBO-register

1. Ganaar het UBO-register, een link naar de toepassing vindt u op
https://financien.belgium.be/nl/E-services/Ubo-register.

2. Kies uw digitale sleutel en meld u aan “in naam van een onderneming”.

3. Klik in onderstaand scherm op “zich aanmelden als mandataris”

. O pangemeld als: INEGTcTcGN
augs | Federale
. "Zﬁf . | Overheidsdienst $ ZICH ABNMELDEN ALS MANDATARIS v
= FINANCIEN

ubo-355 @0 @

Home  Search ¥ Status of applications v Mandate management

EEN ENTITEIT OPZOEKEN EEN UITEINDELIJKE BEGUNSTIGDE STATUS VAN DE AANGEVRAAGDE
OPZOEKEN AFWIJKING
U kan hier zoeken naar de entiteiten waartoe u
toegang heeft verkregen. U kan hier de informatie opzoeken van de Gerelateerde informatie consulteren over de
uiteindelijke begunstigden waartoe u toegang aangevraagde afwijkingen die u heeft ingediend
heeft.
DE VERZOEKEN OM CORRECTIE DE STATUS BEKIJKEN VAN DE
RAADPLEGEN ACTIEVE MANDATEN
De verzoeken om correctie doorzoeken Overzicht van de mandaten
C 411
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4. \ulin onderstaand venster het KBO-nummer waarvoor u een mandaat hebt gekregen in
en klik op "bevestigen”.

Zich aanmelden als mandataris voor een onderneming x

Het ondernemingsnummer ingeven van de cnderneming waarvoor u een mandaat heeft:

| 9995999999

Indien het KBO-nummer niet correct is of u niet beschikt over een geldig mandaat, zal een
foutmelding verschijnen die u het probleem aangeeft.

Indien het KBO-nummer correct is en u over een geldig mandaat beschikt, zal het KBO-nummer van
de juridische entiteit verschijnen in het venster “aangemeld als mandataris voor: KBO-nr.". Dit
betekent dat u namens uw klant bent aangemeld en dat u zijn uiteindelijke begunstigde(n) kan
registreren.

2.2 De uiteindelijke begunstigde(n) registreren

1. Klik op “een entiteit opzoeken”.

2. De entiteit van uw cliént verschijnt normaal gezien automatisch onder de zoekvelden.
Indien dit niet het geval is, geef dan het KBO-nummer in en klik op "zoeken”.
U gaat naar het dossier door te klikken op het KBO-nummer.

Opzoeken in de entiteiten waartoe u toegang hegft.

En savoir plus ==

KBO-nummer of identificator Status

\ul een buitenlands KBO-nummer of buitenlandse identificator in -~ Kies de status van de onderneming -

Naam van de onderneming Aanmaakdatum

\ful een naam van de onderneming in dd/MM/yyyy

Straat Nummer Bus

Vul de straatnaam in Vul het huisnumme Vul de bus in

Posteode Gemeente Land

Vul de postcode in -~ Vul de gemeente in Kies het land -

& UITWISSEN T ZOEKEN
KBO of Buitenlandse identificator & Naam van de onderneming % Status Aanmaakdatum %
[ I Normale toestand 15/07/2008
1] 10 v



3. Wanneer u zich in het dossier bevindt, klik de knop “wijzigen” om een uiteindelijke
begunstigde toe te voegen of om eerder ingevoerde informatie te wijzigen.

~ O Aangerneld o« [N
\ Federale
ﬁ Overheidsdienst
S| FINANCIEN

Home Searth *  Statusofagplcations ¥ Mandate maragement

> GEGEVENS OVER DE ENTITEIT

> ADRES VAN DE ENTITEIT

> CONTACTGEGEVENS

> DNDERSTEUNENDE DOCUMENTEN

> INFORMATIE OVER DE UITEINDELUX BEGUNSTIGOEN EN OF CONTROLESTRUCTUUR

V. JAARLIKSE BEVESTIGING & AFORUKKEN 2 WIZIGEN )

4. Erverschijnen verschillende actieknoppen in de kolom “actie(s)” van het tabblad “informatie
over de uiteindelijke begunstigden en de controlestructuur” (subtabblad controlestructuur).
Met deze actieknoppen kan u informatie toevoegen en/of wijzigen.

m Een uiteindelijke begunstigde toevoegen;
Juridische entiteit toevoegen (i.e. intermediaire entiteiten);

B Een controle afsluiten;

g De samenstelling van de controle wijzigen.

Voor het correct registreren van de uiteindelijke begunstigde(n) en eventuele tussenliggende
entiteiten verwijzen wij naar onze gebruikershandleiding en instructievideo’s, deze vindt u op
onze website.



https://www.youtube.com/playlist?list=PLmL-BWSVlT6eQrtvDiW3hAyNDS50UwFd3
https://financien.belgium.be/nl/E-services/Ubo-register

2.3 Het verstrekken van de nodige bewijsstukken

Sinds 11 oktober 2020 zijn alle informatieplichtigen verplicht om aan te tonen dat de geregistreerde
informatie met betrekking tot de uiteindelijke begunstigde(n) adequaat, nauwkeurig en actueel is.

Die documenten kunnen, afhankelijk van het specifieke geval te bepalen door de informatieplichtige,
een kopie van het aandelenregister, de statuten van de vennootschap, (i)vzw, trust of gelijkaardige
juridische constructie, een aandeelhoudersovereenkomst, notariéle akte, notulen van de algemene
vergadering, uittreksel van een buitenlands handelsregister, of elk ander document zijn. Deze
documenten zijn enkel toegankelijk voor de bevoegde autoriteiten. Onderworpen entiteiten en
leden van het grote publiek hebben hier geen toegang toe.

Dit kan op twee manieren:

1. Eén of meerdere publicatie(s) in het Belgisch Staatsblad tonen aan dat de geregistreerde
informatie adequaat, nauwkeurig en actueel is. In dat geval volstaat het om het dossier te
linken aan deze publicatie(s). Dit kan door in het tabblad “ondersteunende documenten” te
klikken op “link Belgisch Staatsblad” en vervolgens op “ja” te klikken.

v ONDERSTEUNENDE DOCUMENTEN

Name Uiteindelijke begunstigde Type Actie(s)

Er kunnen geen gegevens worden getoond.

x
@ ZIE DE ARCHIEVEN 4, LINK BELGISCHE STAATSBLAD @ TOEVOEGEN

T
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2. Indien manier 1 niet van toepassing is, dient u zelf een bewijsstuk op te laden. Dit doet u
door in het tabblad “ondersteunende documenten” te klikken op “+toevoegen”.
Vervolgens verschijnt onderstaand venster:

Voeg een documentair bewijs toe

Vervaldatum Type

Selecteer een vervaldatum I Selecteer een documenttype ~
_ s
Globaal document

Belgisch Monitor Document

Lijst van uiteindelijhe — e gy
Uiteindelijke begunstigde Soort % K %S
I a 0.0000 0.0000
0.0000 0.0000
0.0000 0.0000
0.0000 0.0000
0.0000 0.0000

® ANNULEREN v BEWAREN

e Vervaldatum: Indien het document slechts voor een bepaalde periode geldig is, kan u dit
via dit veld aangeven wat de exacte vervaldatum van het document is. Op deze datum
zal het opgeladen document gearchiveerd worden. Dit is geen verplicht veld.

e Type: In dit veld moet u aanduiden over welk type document het gaat:
o Gepersonaliseerd document: Geldt als bewijsstuk voor slechts één van de
geregistreerde UBQ's (bv. één specifieke pagina uit een aandelenregister)
o Globaal document: Geldt als bewijs voor meerdere, eventueel zelfs alle,
geregistreerde UBQO's (bv. volledig aandelenregister)
o Belgisch Monitor document: document afkomstig uit het Belgisch Staatsblad
(bv. oprichtingsakte)

¢ Lijst van uiteindelijke begunstigden: In deze lijst kan u aanvinken voor welke UBO('s)
het document van toepassing is.

Tot slot klikt u op “bewaren” om het opladen van het document te voltooien.

Het opgeladen document is nu zichtbaar en raadpleegbaar via het tabblad
“ondersteunende documenten”. U opent het opgeladen document door te klikken op de
naam van het document.

- 811

o o .. .. .. . WWWFINBELGIUMBE o
o THESAURIE - FEDERALE OVERHEIDSDIENST FINANCIEN



v ONDERSTEUNENDE DOCUMENTEN

Name Uiteindelijke begunstigde

20210325-UB0-Control-1.pdf ]
20210325-UBO-Control-0.pdf _
20210325-UBO-Cantrol-0.pdf ]
20210325-UBD-Control-0.pdf [ ]
20210325-UB0-Cantrol-0.pdf I

3 UW ACTIEVE MANDATEN

Klik vanaf de startpagina van het UBO-register op “de status bekijken van de actieve mandaten”.

Type Vervaldatum Actie(s)

@ ZIE DE ARCHIEVEN 68 TOEVOEGEN

TR e e

RECHERCHER UNE ENTITE

Vous pouve? ici

RECHERCHER UN BENEFICIAIRE EFFECTIF

rcher les entités ausquelles vous avez s

awcds

CONSULTER LA SITUATION DES MANDATS
ACTIFS

Apercu des mandats

© connecté en tant que I _
f Service Public
ﬁ’ Fédéral 2 connecTE en TanT qUE mancataire poun - o
7 | FINANCES }
unese
Actusl  Rechercher ¥ Statutdescemandes ¥ Geston desmandats

CONSULTER LES NOTIFICATIONS DE
DIFFERENCE

Rechercher parmi les demandes de correction

Als mandataris van een entiteit vindt u op deze pagina een overzicht van de dossiers van uw

klanten.

U kunt de verschillende actieve mandaten bekijken met het KBO-nummer van de verschillende
entiteiten waarvoor u een mandaat heeft: hun naam, de laatste datum van jaarlijkse bevestiging

en de aan- of afwezigheid van een bewijsstuk.

Dankzij het tabblad “Statistieken” kunt u het aantal dossiers raadplegen die minstens één

bewijsstuk bevatten, het aantal dossiers in volgorde van jaarlijkse bevestiging en het aantal

volledige dossiers.

Elke wijziging van deze aard binnen het UBO-Register van één van uw bestanden resulteert

ot



automatisch in een update van voornoemde informatie.

F TrTor Autres (NFOIMANONS BT SErvices oficiels : wiww Delgum be F

@
@ connects en tant que [N
. Servica Public
ﬁ’ Fédéral o connecé en TanT gue manoarare Pour : coclR cl
S5 | FINANCES
wiesw
Rccuel  Rechy

> STATISTIQUES DES DOSSIERS

4 JAARLIJKSE BEVESTIGING

Zoals bepaald in artikel 5 van het koninklijk besluit betreffende de werkingsmodaliteiten van het
UBO-register, moet de informatieplichtige minstens één keer per jaar de ingevoerde gegevens
bevestigen.

U kan de gegevens op twee manieren bevestigen:

1. Door te klikken op de knop “jaarlijkse bevestiging” onderaan het dossier;

v JAARLIJKSE BEVESTIGING & AFDRUKKEN # WIJZIGEN

2. Door een wijziging aan de controlestructuur wordt de jaarlijkse bevestiging automatisch
uitgevoerd.

De groene balk die verschijnt op de fiche van de entiteit geeft aan op welke datum de bevestiging
werd uitgevoerd.

&/ Deinformatie voor deze entiteit is voor het laatst bevestigd op 30/03/2021

Zodra er een wijziging is doorgevoerd, wordt de countdown op nul gezet en heeft u opnieuw één
jaar de tijd om de jaarlijkse bevestiging uit te voeren.

Indien er geen wijzigingen werden aangebracht en de jaarlijkse bevestiging niet werd uitgevoerd,
zal de informatieplichtige 30 dagen voor de vervaldatum een melding ontvangen op MyMinfin en in
zijn E-Box. Op de fiche van de entiteit verschijnt nu een gele balk.

A Attention! Les informations de cette entreprise n'ont pas &té confirmées depuis le 30/04/2019



Een rode balk verschijnt op de fiche van de entiteit indien de ingevoerde gegevens gedurende 1 jaar
niet bevestigd werden.

X Lesinformations de cette entreprise n'ont pas été confirmées depuis le 30/04/2019

Als er daarentegen nooit een bevestiging is geweest, verschijnt er een rode balk boven het
entiteitenbestand.

K Lesinformations de I'entreprise n'ont jamais &té confirmées

Het niet naleven van deze procedure kan leiden tot een schrapping van de entiteit bij de Kruispunt
Bank van Ondernemingen.
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